Unirse a una Reunidn desde Calendario

En Calendario se mostrara todas las reuniones, tanto las de los canales de equipo
como aquellas a las que se ha sido invitado directamente. También apareceran las
reuniones y citas realizadas en el calendario de Outlook. Se puede unir a una
reunion de equipos directamente desde su calendario.

1. Hacer clic en el icono Calendario en la barra de Aplicaciones.

2. Seleccionar una reunion.
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Aparecen los detalles de esa reunion, que muestran la hora
programada, la ubicacidn y los participantes invitados.

3. Hacer clic en Unirse.
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A continuacidn, se tendra la oportunidad de ajustar la configuracién

de Audio/Video, alternando su cdmara y micréfono.
4. Configurar los ajustes de audio y video.

5. Hacer clic en Unirse ahora.

Se une a la reunion y se muestra a otros participantes representados por su video o
icono de usuario. También se vera una fila de controles cerca de la parte inferior de
la ventana.



